Betűtípusok
Többnyire lehetőség van többféle betűtípus alkalmazására. Ennek ellenére óvatosan kell bánni velük, a túl cirádás betűk használata, az egy oldalon levő sokféle típusú betű, fordított hatást válthat ki, elronthatjuk szövegünk esztétikáját.  

Nem mindegy, hogy milyen típusú betűt használunk, hiszen mindegyiknek sajátos hangulata van. 

Hivatalos, műszaki anyagokhoz egyszerű vonalvezetésű, talpatlan betűtípust használjunk.

Hosszabb levelekhez, újságokhoz, könyvekhez inkább talpas betűtípus ajánlott, mert a betűtalp vezeti a szemet, kevésbé fárasztó az olvasása. 
A betűtípusokat különböző elnevezésekkel látják el:

Times New Roman

Courier

Ottawa

Arial
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